
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Beim Kreis Steinburg ist im Ordnungsamt in der Abteilung „Verkehrsaufsicht“ zum  
01.09.2026 eine unbefristete Vollzeitstelle als 
 

Sachbearbeiter Zulassungsstelle 
(EG 8 TVöD-VKA*) 

 
zu besetzen. Die Stelle ist nicht teilbar. 
 
*Die ausstehende Überprüfung der Bewertung der Stelle kann ggf. zu einer höheren 
Eingruppierung führen. 
 

Wir über uns: 
Die KFZ-Zulassungsstelle als Sachgebiet der Abteilung Verkehrsaufsicht besteht aus 13 

Mitarbeiter*innen. Das Aufgabenspektrum beinhaltet alle Fragestellungen rund um das Thema 

Kraftfahrzeuge und deren Zulassung und Betrieb im Straßenverkehr. 

 
Ihre Aufgaben: 

• Sachbearbeitung im Zulassungsverfahren (Straßenverkehrsgesetz, Straßenverkehrs-

Zulassungs-Ordnung und Fahrzeug-Zulassungsverordnung) 

• administrative Aufgaben des Fachverfahrens  

• internetbasierter Zulassungsdienst i-Kfz 

• stellvertretende Sachgebietsleitung Zulassungsstelle 

 

Ihr Profil: 
Voraussetzung für die Stelle ist 

• eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur*zum Verwaltungsfachangestellten oder 

eine vergleichbare Ausbildung (Steuerfachangestellte*r, Fachangestellte*r für 

Arbeitsmarktdienstleistungen, Sozialversicherungsfachangestellte*r) oder  

• eine erfolgreich abgeschlossene mindestens dreijährige Ausbildung 

Automobilkaufmann*frau, Kaufmann*frau für Büromanagement und die Bereitschaft den 

Angestelltenlehrgang I zu absolvieren 

• mehrjährige Berufserfahrung in der kommunalen Ordnungsverwaltung mit dem 

Schwerpunkt Verkehrsaufsicht bzw. Zulassungswesen 

• Fachkenntnisse in der Anwendung und Betreuung des Fachverfahrens OK Verkehr 

• praktische Erfahrung in der Einführung und Umsetzung digitaler Verwaltungsprozesse 

 

Für die Bewerbung von Vorteil sind 

• eine strukturierte, kundenfreundliche und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise 

• ein empathisches, wertschätzendes Auftreten sowie Durchsetzungsvermögen 

• Teamgeist 

 



 

Kontakt bei fachlichen Fragen 
Ordnungsamt 

Abteilungsleitung 
Bianca Zunker 

Tel.: 04821 69 501, E-Mail: zunker@steinburg.de 
 

Kontakt bei Fragen zum Stellenbesetzungsverfahren 
Personalamt 

Jessica Rauschmann 
Tel.: 04821 69 779, E-Mail: rauschmann@steinburg.de 

 

Unser Angebot: 

• gute Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• betriebliche Gesundheitsförderung, inkl. der Möglichkeit zur Teilnahme am 
Firmenfitnessprogramm (EGYM Wellpass) 

• Zuschuss zur Förderung klimafreundlicher Mobilität (Kauf/Leasing von Fahrrädern/E-
Bikes, ÖPNV-Ticket) 

 
Ihre Bewerbung: 
Ihre Bewerbung mit folgenden Dokumenten: 

• Anschreiben, Lebenslauf, aktuelle Zeugnisse/Beurteilungen 

• Nachweise der geforderten Qualifikation und über die Anerkennung in Deutschland bei im 
Ausland erworbenen Abschlüssen 

• für die Berücksichtigung einer Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung im 
Auswahlverfahren ein entsprechender Hinweis (im Lebenslauf oder im Anschreiben) 

richten Sie bitte bevorzugt per E-Mail, zusammengefasst in einem PDF-Dokument, bis zum 
14.07.2026 unter Angabe der Referenznummer 1653 an: 
 

Kreis Steinburg 
Der Landrat 
Personalamt 

Viktoriastr. 16-18 
25524 Itzehoe 

personal@steinburg.de 
 
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Befähigung, Eignung und fachlicher 
Leistung bevorzugt berücksichtigt. 
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